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Arsskifteskdrning

#: Huvudmeny

..... r'fh Skapa SIE - fil
----- i~ Import av SIE-fil (typ 4) 11

Innan aktuellt ar avslutas, gar det utmarkt att bokféra pa det nya aret och det kan vara
praktiskt att gora det. Nar arsbytet ar gjort, kan bara gamla arets sista dag anvandas som
bokféringsdatum.

Eventuella felmeddelanden som kan uppsta vid de olika momenten och vilka atgarder som
skall vidtas beskrivs under avsnittet felmeddelanden.

Vid bokféring och uppdatering far man en varning, som man latt klickar eller Entrar forbi.

Las under punkten "Att tdnka pd”, innan arsbytet gors.
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Redovisningsperioder

Lagg upp redovisningsperioder for nasta ar. Vid arsskiftet 2013/2014 blir nasta ar 2015. En
oversikt visar for vilka bokforingsar redovisningsperioder finns upplagda.

Har man klienthantering och manga bolag ar det lampligt att 1agga upp
redovisningsperioderna i huvudbolaget eftersom man da far en fraga om man vill uppdatera
klienterna. Svarar man Ja pa denna fraga kopieras redovisningsperioderna till alla klienter
kopplade till huvudbolaget.

Lagg upp redovisningsperioder for féretag med helar som redovisningsperiod. Bokféringsar ar

201501. Startdatum anges till 2015-01-01, perioder och slutdatum I&ggs upp med automatik.
Har man forlangt rékenskapsar maste detta justeras i bilden.

B [1] Redovisningsperioder

I000-00-00
0000-00-00
0000-00-00
D000-00-00

Spar (F2). Vi har nu lagt upp 12 redovisningsperioder fér bokforingsaret som boérjar 2015-01-
01.
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Periodavslut

For att kunna avsluta ett bokforingsar maste alla verifikationer pa det aret vara lasta. Valj
Periodavslut/Tillat registrering — Periodavslut

il [1] Periodavslut,Tilldt registrering

Om béde 2012 och 2013 fortfarande &r 6ppna skall dessa ar Iasas var for sig. Valj forst datum
t o m 2012-12-31 Starta (F10). Alla verifikationer pa gamla bokforingsaret (2012) blir da lasta
(= status 3).

Valj darefter period t o m 2013-12-31.
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il [1] Periodavslut, Tilldt registrering

>
Starta (F10) s Alla verifikationer pa aktuellt bokféringsar (2013) blir da Iasta (= status 3).

‘. Periodavslut / Tillat registrering

Verifikationer 13sta tom 2012-12-31

Bokidring

Fakiurering
Fakturering, inb.
Hyresredovisning
Hyresredovisning, inb.
Leverantorer
Leverantorer, uth.
Liner

Foretag Meddelande

Rapporten visar att alla verifikationer t.o.m. 2013-12-31 &r lasta
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Avsluta bokforingsar

Avsluta och pabdrja bokforingsar sker under samma menypunkt i systemet och programmet
haller reda pa i vilken ordning det skall ske.

Om 2012 fortfarande ar 6ppet sa maste det avslutas innan 2014 kan pabdrjas. Om sa ar fallet
visas nedanstaende bild nar programmet 6ppnas.

Programmet vill nu veta, pa vilket balanskonto resultatet ska bokas. Ayen om resultatet redan
ar uppbokat, maste har anges ett konto. Valj ett konto i kontoklass 2. Oversikt med F4.

i [1] Awsluta /‘pdbirja hokforingsd:
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il [902] Avsluta'pabirja bokforingsar

Ingaende balans

>
Starta (F10) 2= Nar bearbetningen &r klar visas en rapport som talar om vilket belopp som
bokats pa arets resultat.

. Avsluta/Paborja bokforingsar

Bokfiiringhs 2001-01-01 - 2001-12-31 avshutst 2012-10-15 16:54:07
Fiteghonde Sis vinstNsdust (6 102,00] bas bokats som 1B pi kosto 2099

4. Pabdrja bokforingsar

S& har ska bilden se ut ndr man vill padborja ett nytt bokforingsar
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o [1] Avwshuta/piborja bokforingsd

[ ]
Starta (F10) =

[#02] Avsluta'paborja bokforingsar

Ingaende balans

Vid starta far man en fraga om Ingdende balans skall berdknas. Svarar man Ja berdknas IB for
2014 (det kan ta lite tid att berdkna om databasen ar stor) och du far en kvittens som talar om

att bokféringsaret har paborjats. Svarar man Nej beréknas ingen IB och programmet byter ar
sa att aktuellt ar blir 2014.

. Aysluta/Paborja bokforingsar

Bokfiringsar 2013-01-01 - 2013-12-31 pibicat 2012-10-18 15:01:24

Om IB inte ar berdknat kan man skapa ny IB vid utskrift av HB. Tank pa att berdkna ny IB nar
ni har lagt till verifikat pa féregaende ar.
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Kontrollera styrparametrar

Redovisning For sdkerhets skull &r det lampligt att kontrollera att ratt artal ocksa nu finns i
Styrparametrar Redovisning (under Redovisning/Registervard).

HE [1] styrparametrar redovisning

2002-12-31
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Felmeddelanden

Perioder saknas for ar 201501

Redovisningsperioder

La o

Perioder saknas for ar 201101

2]

Kopiers meddelande B urkiipp

Lagg upp redovisningsperioder for 2015 se punkt 1.
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Verifikationen ar ofullstandig/upptaget

werllkat S60. rutin B Bokf fr 201201 Foretaq L, & upptaget,
Kontrolleral

.
S ———

| samband med Periodavslut kan ovanstaende felmeddelande ges. Det finns da en verifikation
som har status 8 (Anvand/Upptagen av annan anvandare). Ta upp verifikationen och 13s upp
denna med funktionen som startas.
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Bl [1] Yerifikationsregistrering

o e
L loznie [ seof B efaman [

Na&r man klickar pa JA hoppar markoren aterigen till vernr. Tryck ENTER for att kontrollera att
verifikatet ar fullstandigt.

Nu kan man ga tillbaka till Periodavslut och lasa perioden.

Kontrollera om det finns verifikationer som anvands

Det gar att kontrollera om det finns verifikat som ar Iasta for ett bokforingsar som borde vara
avslutat. Ga till Redovisning — Rapporter — Verifikationslista. Valj bokforingsar som skall
kontrolleras samt satt verifikationsstatus = Anvanda.

i [ 1] Yerilikationslista
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Verifikationer med kvarstdende saldo

Detta ar ocksa ett felmeddelande som kan ges i samband med Periodavslut. Felmeddelandet
galler i detta fall att en eller flera verifikationer inte balanserar.

2007-12-31 |

]
||

[201] Pericdavslut / Tillat registrering x

e et finns verficationer med kvarstiende saido

Lo |
O

Atgarad:

Skriv ut en verifikationslista dver verifikationer som inte balanserar. Valj bokfoéringsar och
markera Skriv endast verifikationer som som EJ balanserar.

i [1] Yerhikabtionslista

—
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o Varifikationshista

il nr Badum Ennan Halslla FProajakd O jakid bl ‘Warliiinh. Sdabed  Molpant G wrdinibs Egar hodd  Egen kod® Tasi ﬁm Deases)
Bliena; | OF BTG KB
Hutm B
248 M2 431 AL “ - " " - " " “ - Slentbudakhuration 1 B 55 DO .
ﬂﬂm Hl'l" i Ll L [ B L] [ d L] 1“| m i
MALE M . - . . - . . - . R—— .
“OEST DIFFE 333 132,
SO 20AA1E 3T o = . L = L] " - - 5 000
“OES! MFFSE 000,00
Surmma delisl G EDO 13200 Summa leds 0,00
QBE! Rapgaian mnshills oavah et beknings
vz Eaklarivgmn . bz
“Wanfikabisns nemmes .
Dwtam:

‘enficabienavinben:  Alls

Ta fram verifikaten i verifikationsregistreringen och komplettera konteringen s att verifikaten
balanserar.

Det finns oavslutade verifikationer

[#02] Avsluta/Pabérja bokfaringsar

e Det finns pavsuitade venfictoner fior foregdende &

—

Detta felmeddelande far man om inte alla verifikat for det ar som skall avslutas ar lasta dvs
har status 3. Se punkt 2. | ovanstaende exempel skall periodavslut per 2013-12-31 koras.
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Fel i omslutning

st [902] Avsluta/Paborja bokforingsar

] Avsluta/Paborja bokforingsar

OBS! Fel | omslutning!!!

S:a balanskonton 26703653.99
S:a resuftatkonton -1159950.05

Wil du fortsatta BOKSLUT KLART?

OBS! Ingen bokning av fiireg. ars
resuftat sker.

T

Om man far detta felmeddelande finns det verifikationer som ej balanserar i databasen. Detta
fel kan ligga flera ar tillbaka i tiden och verifikaten kanske redan ar Iasta. Svarar man Ja
avslutas bokforingsaret men resultat for foregaende ar bokas inte upp utan maste goras
manuellt.

Svarar man nej avslutas inte aret och felet maste atgardas.

Ta fram en verifikationslista dver de verifikat som ej balanserar Valj bokféringsar och markera
Skriv endast verifikationer som som EJ balanserar.

vitecsoftware.com 17 (25)



Vitec Software Group Arsskifteskérning 2013/2014 - Lathund, 3L Pro

Verifikationslista over verifikationer som ej balanserar (for gamla aret) visar ovanstaende diff:

£ Verifikationslista

il e D Horks Hekils  Frojesd  Objsd  Pokod  Weriewmd, Sdiviist Moot BgenkocH gen kool Bgen kod) Tent Eddopp Aubs Daidl .

Hlient 03 Marisg spngul]
Rugn B
TH0HARE 1D - " " - " " " " - 150 300 03
OEST  DIFF 130 300,00

Sy debet 150 000,00 Surnera ket 000

arifi ki vl frumimer

Warifi bl on sabus Hia

Eftersom verifikatet redan ar Idsta, maste rattelsen goras pa en ny verifikation, som da inte
heller kommer att balansera. For att kunna gora detta maste man andra en instéllining i
Styrparametrar redovisning.

OBS!!! Tank pa att denna andring géller alla som registrerar verifikat. Nar den dndras finns risk

att man av misstag avslutar ett verifikat som inte balanserar. Se darfér till att ingen annan
registrerar verifikat ndr denna kontroll ar borttagen.
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Bl [1] Styrparametrar redovisning

[ ikbFeveeke

=

A

Siitt tillfiilligtvis en bock i rutan
"Ska diff i verif.reg godtas”
(Redovisning/Registervird/
Styrparametrar)

I LED
Mansd =]

Registrera en verifikation som rattar felet. Avsluta verifikationen aven om verifikationssaldot
inte ar 0 genom att svara Ja pa fragan.
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02| Verifikationsregistrering

Verifikationssaldo ar inta 0, vil du anda avsiuta?

oBs!
Kom ihdg att ta bort bocken ”Ska diff i verif.reg godtas” efter korrigering.

Kor nytt Periodavslut se punkt 2 och sedan gar det att avsluta gamla aret se punkt 3.

- . . o

Ovrigt att tanka pa

Nar arsbytet ar gjort, ar det bara mojligt att registrera pa gamla arets sista dag.

Efter registrering av kompletterande verifikat pd gamla aret, far man frdgan om ny IB ska

beraknas vid utskrift av t.ex huvudbok, saldobalans, balans- och resultatrakning. Det normala
ar da att svara Ja.

Ny IB ska beraknas.
OBs!!!

Den som manuellt registrerat ingdende balans pa aktuellt &r maste vara uppmarksam och hér
andra till Nej.

Ingaende balans
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Andra budgetnamn

Om man registrerar budget manuellt dvs inte anvander budget/prognosmodulen och
budgetnummer ar upplagt under 2011 sa star period pa Redovisning — nasta ar. Det maste
efter arsskifteskorning dvs nar aktuellt ar &r 2011, andras till Redovisning — aktuellt ar. Om
detta inte sker blir datum i budget 2012.

B1[1] Budget

Andra budget till aktuellt &r — om den redan &r upplagd som nésta.

H [ 1] Budgetkoder

Order/lager

For att fa ett riktigt lagervérde till bokslutet maste inventering ske och inventeringsresultat
registreras, innan lagerposter registreras pa nya aret.

Uppdatera in- och utbetalningar

Inbetalningar och utbetalningar pa gamla aret ska vara uppdaterade, innan nya aret éppnas.
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Automatkontering

Automatkonteringar kan behova dndras och i ar kan det ocksa bli aktuellt att &ndra %-sats
och belopp for foretagsstodet.

Berdkna drojsmalsranta

Det kan vara lampligt att fakturera (eller nollstalla) dréjsmalsrantor sa att Reskontralistan blir
sa ren och snygg som mojligt. Berédknade dréjsmalsrantor hor ju egentligen till gamla aret.

LOner

Om semesteraret sammanfaller med kalenderaret och man vill ha en korrekt
semesterskuldslista per bokslutsdatum, maste den skrivas ut, innan semesterarsbytet gors.
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Serviceorder

Fakturera serviceorder med avbokningsdatum t o m 2013-12-31. Om man anvander
tidredovisning och serviceorder/driftorder ar det viktigt att uppdatera tidkorten for perioder t
om 2013-12-31.

Registrering av bokslutsverifikat

Revisorns bokslutsverifikation, eller om du gor den sjalv, innehaller néstan alltid justeringar av
sociala avgifter, I6neskatt mm. Kom ihag att pa just den verifikationen ta bort bocken for
automatkontering.

Bl [1] Verilikationsregistrering

L] 2013 001 I BT - .
207 2l
C om

R Konto _ Debell  KredtKsale  Proieki  GoretiabeterTest

v AT ERRErTE
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Preliminar IB/oavslutade verifikationer

P4 vissa rapporter kan finnas ett OBS!

Exempel:
Urwal: DBS! Preliminar 1B
Boldaringsar 201001
Period: 2010-01-01 - 2010-01-31
Kontoplan: 197
K=talle:

Preliminar IB ar det s lange foregaende ar inte ar avslutat.

OBS! Rapporten innehaller cavslutade bokmningar
Urval: Bokd Gringsar- 200501
Diabum:
Wernfikationsstatus Alla

Med oavslutade bokningar avses verifikationer som inte ar lasta Se punkt 2 for I1asning.
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Tillat registrering

Periodavslut innebar att verifikationerna blir Ilasta och darmed omojliga att andra. Daremot gar
det bra att 1agga in nya verifikationer p&d samma period.

Om man vill vara séker pa att ingen registrerar nya verifikationer efter det att perioden ar Iast,
registrerar man ett datum fran och med vilket det ar tillatet att registrera. Tidigare datum (pa
aktuellt ar) blir forbjudna.

=i [1] Periodavslut,/Till3k registrering

Starta med F10. Darefter ar det inte mojligt att registrera verifikationer pa aktuellt ar med
tidigare datum ar 2013-10-01. S& lange foregdende ar inte ar avslutat, ar det dock mojligt att
registrera med bokféringsdatum 2013-12-31.

vitecsoftware.com 25 (25)



